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                                                                                                                                Ai Docenti dell’ISISS Colombo 

Ai coordinastori di classe  

           Alla prof. Savastano M.G. 

           Al prof. Savarese L. 

AA.TT . Gaglione S. Montella C.  

           Al Sito Web 

 

 

 

Oggetto: Indicazioni di comportamento per le attività didattiche in videoconferenza- 

Per opportuna conoscenza e per i provvedimenti di competenza si trasmettono alcune precisazioni effettuate 

dal Responsabile PNSD, prof. Ruggiero L, relativamente all’utilizzo delle aule virtuali in videoconferenza. 

L’utilizzo di Hangouts Meet, o di qualsiasi altro strumento atto a realizzare videoconferenze, ha scopo 

esclusivamente didattico ed il link di accesso è strettamente riservato all’insegnante della classe e 

dell’istituto.  

I docenti utilizzeranno l’account istituzionale solo ed esclusivamente per avviare videoconferenze con 

gli alunni o docenti facenti parte dell’organizzazione scolastica. 

Nel rispetto della normativa vigente sulla privacy, è assolutamente vietato diffondere foto o registrazioni 

relative alle persone presenti in videoconferenza e alla lezione online. 

Hangouts Meet ha un sistema di controllo molto efficace e puntuale che permette all’amministratore della 

Piattaforma Gsuite di verificare quotidianamente i cosiddetti “log di accesso alla piattaforma“: è possibile 

monitorare, in tempo reale, le sessioni di videoconferenza aperte, l’orario di inizio/termine della sessione, i 

partecipanti che hanno avuto accesso, il loro orario di accesso/uscita, etc… 

Durante le videolezioni può capitare di ritrovare tra gli elenchi dei presenti un operatore Google e/o 

l’amministratore dei servizi GSuite dell’istituzione scolastica in questo caso è probabile che troverete in 

Chat degli avvisi utili alla gestione del servizio. I suddetti operatori sono autorizzati da Google per effettuare 

un controllo in presenza della attività. Tutte le attività vengono sempre e comunque registrate, nell’interesse 

di tutti i partecipanti in una sezione specifica della piattaforma di amministrazione e utilizzati anche a 

distanza di tempo per eventuali accertamenti sull’uso improprio dei servizi. 
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In particolare come specificato da Google: 

Google raccoglie anche informazioni basate sull'uso dei nostri servizi. Ciò comprende: • informazioni sul 

dispositivo, come il modello hardware, la versione del sistema operativo, identificatori univoci del 

dispositivo e informazioni sulla rete mobile incluso il numero di telefono dell'utente; • registrare le 

informazioni, inclusi i dettagli su come un utente ha utilizzato il nostro servizio, informazioni sugli eventi del 

dispositivo e l'indirizzo IP (Internet Protocol) dell'utente; • informazioni sulla posizione, determinate da 

varie tecnologie tra cui indirizzo IP, GPS e altri sensori; • numeri di applicazione univoci, come il numero 

di versione dell'applicazione; e • cookie o tecnologie simili che vengono utilizzati per raccogliere e 

archiviare informazioni su un browser o dispositivo, come la lingua preferita e altre impostazioni. 

La piattaforma è quindi in grado di segnalare tutti gli eventuali abusi, occorsi prima, durante, e dopo ogni 

sessione di lavoro. 

In sintesi le regole da osservare sono: 

• Gli studenti potranno accedere a Meet soltanto dopo che il docente avrà condiviso  il link di accesso 

(tramite mail o attraverso aule virtuali rivolta ai soli destinatari della videoconferenza). 

• All’accesso il sistema chiederà di indicare un nome, inserire cognome e nome, i docenti non 

accetteranno la presenza in videoconferenza di alunni che utilizzano nomignoli, nickname alias e 

qualsiasi altra forma di identificazione.  

• E’ consigliabile accedere, salutare i presenti per segnalare la propria presenza e successivamente 

disattivare il microfono. Il nome da utilizzare durante la videoconferenza e attivazione sarà 

eventualmente richiesta dal docente durante la videoconferenza. 

• Solo il docente può invitare altri partecipanti alla sessione, silenziare un partecipante, rimuoverlo dal 

ruolo di partecipante, accettare una richiesta di partecipazione. 

• Occorre presentarsi alla video lezione provvisti del materiale necessario per lo svolgimento 

dell’attività; libro di testo, fogli per gli appunti cartacei  che potrete comunque prendere aprendo un 

documento direttamente dal proprio PC. 
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Anche nella formazione a distanza valgono le regole già utilizzate nell’insegnamento in presenza: i 

partecipanti sono pregati di: 

• entrare con puntualità nell’aula virtuale 

• rispettare le consegne del docente 

• partecipare ordinatamente ai lavori che vi si svolgono 

• rispettare il turno di parola che è concesso dal docente. 

Gli alunni possono comunicare i loro interventi tramite chat interna alla videoconferenza oppure attivando il 

loro microfono solo per il tempo necessario. Qualora un partecipante dovesse uscire inavvertitamente dalla 

sessione di lavoro, può rientrarvi immediatamente eseguendo nuovamente la procedura iniziale di accesso. 

Il docente, una volta terminata la videoconferenza, verificherà che tutti gli studenti si siano disconnessi e 

solo successivamente, abbandonerà la sessione. Essendo la didattica online un servizio fondamentale che la 

scuola mette a disposizione degli studenti in questo periodo di emergenza, si raccomanda a TUTTI 

l’autocontrollo nell’uso dello strumento. 

 

Il responsabile del PNSD prof. Ruggiero Luigi 

 

 

 
   IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

 Dott.ssa Lucia Cimmino  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  

dell’art.3, co. 2, D. L.vo n°39/1 
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