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REGOLAMENTO PER L'ISTITUZIONE E LA TENUTA DELL'ALBO DEI FORNITORI E DEI  

PRESTATORI DI SERVIZI DELL’ISTITUTO SUPERIORE “C. COLOMBO” DI TORRE DEL GRECO (NA)  

DI CUI ALL’ART.36 DEL D.LGS. 50/2016 E DELL’ART.34 DEL D.I. 44/2001 

 

 

 

Art. 1 - OGGETTO  

Ai fini dell'attivazione delle procedure di affidamento previste dall'art.36 del D.Lgs. 50/2016 e dell’art.34 del  D.I. 44/2001, 

è istituito presso l'I.S.“C.Colombo” di Torre del Greco (NA) l'Albo dei Fornitori e/o dei Prestatori di Servizi di cui all’ art.134 

del D.Lgs. 50/2016.  

Il presente documento, con i relativi allegati che ne formano parte essenziale ed integrante, costituisce il Regolamento 

per la formazione e la gestione dell'Albo.  

Gli scopi che l’Istituto intende raggiungere con il suddetto Albo sono i seguenti: 

- definire i requisiti che devono essere posseduti dai prestatori di servizi o dai fornitori al fine di ottenere l'iscrizione; 

- definire un numero di operatori economici (Fornitori o Prestatori di Servizi) per i quali risultano preliminarmente 

comprovati i requisiti di carattere morale; 

- dotare l’istituto di uno strumento atto ad identificare i soggetti qualificati per la fornitura di beni e servizi; 

- dotare l'Istituto di un utile strumento di consultazione, articolato per classi merceologiche o di attività, nei casi 

che appresso saranno specificati. 

- introdurre criteri di selezione certi e trasparenti nelle procedure di acquisizione di beni e servizi che prevedono 

la trasmissione di un invito;  

Nell'ambito dell'Albo l'I.S.“C.Colombo” può individuare, ove consentito dalle norme vigenti e dalla valutazione di sistema 

per la certificazione di qualità (ISO 9001:2008), i soggetti da invitare alle singole procedure di affidamento di servizi (di 

seguito anche "Servizi") o di forniture di beni (di seguito anche "Forniture").  

L'Albo non è sostitutivo degli analoghi albi costituiti a livello nazionale, ma integrativi di essi nel pieno rispetto della 

normativa vigente.  

Le disposizioni del Regolamento debbono intendersi sostituite, modificate, abrogate ovvero disapplicate 

automaticamente, ove il relativo contenuto sia incompatibile con sopravvenute inderogabili disposizioni legislative o 

regolamentari.  
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Art. 2 - CAMPO DI APPLICAZIONE  

Fermo restando l’obbligo per le istituzioni scolastiche di far ricorso alle procedure Consip (Convenzioni attive) qualora i 

beni e servizi da acquistare siano presenti e/o abbiano un prezzo inferiore rispetto a quello dei fornitori esterni al mercato 

digitale della Pubblica Amministrazione, l’albo degli operatori economici sarà utilizzato, nel pieno rispetto della normativa 

in materia di appalti pubblici di forniture di beni e servizi, nei seguenti casi:  

a) per le procedure negoziate di cui all'art.36 del d.lgs. n. 50/2016 e del D.I. 44/2001 di importo inferiore a 40.000 euro, 

secondo quanto precisato nel successivo articolo 10;  

b) per gli acquisti in affidamento diretto di importo inferiore al limite stabilito dal C.I.;  

c) nella scelta degli operatori da invitare per la fornitura di beni e servizi da effettuarsi a mezzo di procedura negoziata 

per affidamenti di importo pari o superiore ad euro 40.000 ed inferiori ad euro 150.000 per lavori;  

d) nella scelta degli operatori economici da invitare per la fornitura di beni e servizi mediante l’indizione di una RDO 

(Richiesta di Offerta) sul mercato digitale della Pubblica Amministrazione (MEPA); 

e) nella scelta degli operatori economici, presenti sul MEPA, per emettere direttamente ODA (Ordini di Acquisto). 

 

Art. 3 - STRUTTURA DELL'ALBO DEI FORNITORI  

L'Albo degli operatori economici di beni e servizi è articolato in categorie a loro volta suddivise in classi merceologiche o 

di attività così come analiticamente indicate nell'Allegato Categorie.  

L'I.S. “C. Colombo” di Torre del Greco (Na), per sopravvenute esigenze organizzative, ha facoltà di integrare e/o variare il 

numero e la denominazione delle classi merceologiche.  

L'inclusione degli operatori economici nell'Albo fornitori non costituisce in alcun modo titolo per pretendere l'affidamento 

di pubbliche forniture e/o servizi, rappresentando una banca dati di operatori economici referenziati presso cui attingere 

nei casi precisati dal presente Regolamento che non vincola l'Amministrazione nei confronti delle ditta/società iscritte.  

 

Art. 4 – REQUISITI RICHIESTI  

Per essere iscritti all'Albo dei Fornitori e dei Prestatori di Servizi dell' I.S.“C.Colombo” di Torre del Greco, gli operatori 

economici devono possedere:  

- i requisiti di carattere morale e di idoneità professionale;   

- Casella di posta elettronica certificata. 

- Non avere commesso grave negligenza o malafede nell'esecuzione delle prestazioni pregresse affidate 

dall'I.S.”Colombo”, non aver commesso un errore grave nell'esercizio dell’attività professionale accertato 

con qualsiasi mezzo di prova da parte dell'IS Colombo. 

Possono essere ammessi all'iscrizione i seguenti soggetti, compatibilmente con le tipologie di prestazioni individuate al 

successivo art. 5, e precisamente:  

- Gli imprenditori individuali, anche artigiani, le società commerciali, le società cooperative;  

Ai fini dell’Iscrizione all’Albo, gli operatori economici interessati dovranno dichiarare, ai sensi dell’art. 76 D.P.R. n. 

445/2000, di essere in possesso dei requisiti di ordine generale e di idoneità professionale di seguito specificati: 

1. di non trovarsi, in nessuno dei casi di cui all’art. 80 c. 1 ”Requisiti di ordine generale” del D.Lgs n. 50/2016, 

ovvero: 

a) di non essere in stato di fallimento, liquidazione coatta, concordato preventivo o di qualsiasi altra 

situazione equivalente e l’insussistenza di procedimenti in corso per la dichiarazione di tali situazioni; 
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b) di non essere pendente in alcun procedimento per l’applicazione di una delle misure di cui all’art. 3 della 

legge 27 dicembre 1956, n. 1423 o di una della cause ostative previste dall’articolo 10 della legge 31 

maggio 1965, n. 575;  

c) di non aver a carico dell’ impresa alcuna sentenza passata in giudicato, o emesso decreto penale di 

condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta, ai sensi 

dell’art. 444 del c.p.p., per reati gravi in danno dello Stato o della Comunità che incidono sulla moralità 

professionale, né per uno o più reati di partecipazione a un’organizzazione criminale, corruzione, frode, 

riciclaggio; 

d) di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall’art.17 della legge 19 marzo 1990, n. 55; 

e) di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di sicurezza e ogni 

altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in possesso dell’Osservatorio; 

f) di non aver commesso, secondo motivata valutazione della stazione appaltante, grave negligenza o 

malafede nell’esecuzione delle prestazioni affidate dalla stazione appaltante, o errore grave 

nell’esercizio della propria attività professionale, accertato con qualsiasi mezzo di prova da parte della 

stazione appaltante;  

g) di non aver commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento 

delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana;  

h) che, nell’anno antecedente la data di pubblicazione del Regolamento per l’istituzione e la tenuta 

dell’Albo in oggetto, non sono state rese false dichiarazioni in merito ai requisiti e alla condizioni 

rilevanti per la partecipazione alle procedure di gara e per l’affidamento di subappalti, risultanti dai dati 

in possesso dell’Osservatorio; 

i) di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di contributi 

previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana;  

j) di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili; 

k) di non presentarsi in caso di certificazione di cui all’articolo 17 della legge 12 marzo 1999, n. 68; 

l) di non trovarsi in caso di sanzione interdittiva di cui all’articolo 9 comma 2 lett. c del D.Lgs 8 giugno 

2001, n. 231 o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con altra Pubblica Amministrazione, 

compresi i provvedimenti interdittivi di cui all’articolo 36 – bis, comma 1, del decreto legge 4 luglio 2006, 

n. 223, convertito con modificazioni, dalla legge 4 agosto 2006, n. 248; 

m) di non trovarsi nel caso di sospensione o decadenza dell’attestazione SOA per aver prodotto falsa 

documentazione o dichiarazioni mendaci, risultanti dal casellario informatico; 

n) l'insussistenza di rapporti di controllo e collegamento, ai sensi dell'art. 2359 C.Civ., con altre società, 

nonché l'inesistenza di forme di collegamento sostanziale, quali, ad esempio, la comunanza con altre 

imprese concorrenti del legale rappresentante/titolare/amministratore/soci/procuratore, con poteri di 

rappresentanza; 

2. di osservare tutte le norme dettate in materia di sicurezza dei lavoratori, in particolare di rispettare tutti gli 

obblighi in materia di sicurezza e condizioni nei luoghi di lavoro ex D.Lgs. 81/2008; 

3. di assumere a proprio carico tutti gli oneri retributivi, assicurativi e previdenziali di legge e di applicare nel 

trattamento economico dei propri lavoratori la retribuzione richiesta dalla legge e dai CCNL applicabili;  

4. di accettare senza riserva alcuna e di obbligarsi all’osservanza di tutte le disposizioni contenute nel presente 

Regolamento; 
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5. di essere iscritti nel registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura o nel registro 

delle commissioni provinciali per l'artigianato, o presso i competenti ordini professionali (qualora si tratti di 

organismi tenuti a detti obblighi);  

6. di essere iscritti in appositi albi professionali, qualora la fornitura o il servizio richiedano l'iscrizione 

obbligatoria in detti albi.  

7. di acconsentire ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii. al trattamento dei dati per la presente 

procedura. 

 

Art. 5 – CATEGORIE DI SPECIALIZZAZIONE  

I fornitori ed i prestatori di servizi sono iscritti per categorie di specializzazione e, all'interno di ciascuna categoria, per 

classi merceologiche o di attività.  

Per categoria di specializzazione si intende un insieme omogeneo di beni prodotti o forniti e di servizi (vds. All. 

Categorie), individuati tra quelli per i quali è consentito l'affidamento.  

 

Art. 6 - PRESENTAZIONE DELLE ISTANZE, DIVIETI E COMPILAZIONE DELLA DOMANDA 

Gli operatori economici interessati devono presentare, in caso di prima iscrizione all’Albo, apposita istanza di 

iscrizione (Allegato A) debitamente compilata in ogni sua parte dichiarando ai sensi del DPR n.445/2000 il possesso dei 

requisiti di partecipazione e precisando le categorie di specializzazione per le quali chiedono l’iscrizione, a mezzo posta 

elettronica certificata.  

Al momento della presentazione della domanda di iscrizione, i soggetti di cui all’art.4 devono essere già costituiti.  

Gli operatori economici già inseriti nell’Albo sono tenuti ad effettuare la riconferma della propria iscrizione  entro i termini di 

scadenza fissati dall’avviso, presentando tramite posta elettronica certificata all'indirizzo NAIS01700E@pec.istruzione.it 

o mediante mail all’indirizzo di posta NAIS01700E@istruzione.it, apposita dichiarazione che attesti la permanenza dei 

requisiti al momento dell’iscrizione originaria ed eventuali variazioni intervenute nelle dichiarazioni effettuate all’atto 

dell’iscrizione stessa, utilizzando il modello predisposto dall’Istituto, Allegato B reperibile sul sito istituzionale. L’Istituto ha, 

tuttavia, facoltà di richiedere agli operatori economici iscritti conferma della volontà di permanere nell’Elenco. 

La mancata conferma nei termini e con le modalità di cui al presente punto produrrà l'automatica cancellazione dall'Albo.  

I soggetti di cui all'art. 4 potranno proporre domanda di iscrizione all'elenco con le seguenti limitazioni:  

- è vietata la presentazione di più domande per la medesima categoria di specializzazione;  

- è vietata la presentazione di domanda per la medesima categoria di specializzazione a titolo individuale ed in forma 

associata;  

- è vietata la presentazione di domanda di iscrizione da parte di soci, amministratori, ovvero dipendenti o collaboratori 

a progetto, che rivestano una qualsiasi delle predette funzioni in altre società che abbiano già presentato istanza di 

iscrizione all'elenco.  

Solo in caso di società di capitali, è ammissibile la comunanza di uno o più soci tra due Soggetti richiedenti l'iscrizione 

all'elenco, purché tra gli stessi Soggetti non intercorra un rapporto di collegamento o controllo ai sensi dell'art. 2359 c.c..  

L'I.S.“C. Colombo” di Torre del Greco si riserva la facoltà di verificare la veridicità di quanto dichiarato dagli operatori 

economici nella domanda d'iscrizione qualora l’operatore economico venga individuato quale destinatario di una 

procedura indetta dall’Istituto.  
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ART. 7 - COMUNICAZIONE DELL'ESITO DELLA DOMANDA DI ISCRIZIONE  

L'iscrizione all’Albo degli operatori economici, in possesso dei prescritti requisiti, sarà effettuata secondo un ordine 

cronologico in base al protocollo di ricezione delle istanze prodotte dalle ditte e/o società.  

L’I.S.“C. Colombo” di Torre del Greco, pubblicherà all’Albo e sul sito istituzionale l'esito dell'istruttoria.  

 

ART. 8 - EFFETTI E VALIDITA’ DELL’ISCRIZIONE 

La presentazione della domanda di iscrizione/aggiornamento all’Albo fornitori dell’I.S.“C. Colombo” può essere effettuata, 

per ciascun triennio di vigenza, a partire dalla data di pubblicazione del relativo Avviso ed entro i termini di scadenza ivi 

indicati.  

Tutte le domande eventualmente pervenute nei modi e nei tempi non corrispondenti a quelli indicati nell’avviso di 

iscrizione dovranno essere riformulate in conformità alle indicazione ivi contenute e nuovamente inoltrate.  

Qualora la domanda sia accoglibile ma non completa, è facoltà dell'Istituto richiedere integrazioni e/o chiarimenti rispetto 

all'istanza e/o ai documenti presentati; nella richiesta di integrazione della documentazione l'Amministrazione indicherà i 

tempi e le modalità di inoltro della integrazione medesima; la mancata osservanza dei tempi o delle modalità di risposta, 

comporterà la non accoglibilità dell'istanza, senza ulteriore avviso.  

L'Albo e i suoi successivi aggiornamenti, sono approvati con determinazione dirigenziale successivamente alla data 

ultima di iscrizione all'Albo Fornitori.  

 

Art. 9 - DURATA ISCRIZIONE, AGGIORNAMENTO, CAUSE DI CANCELLAZIONE  

L'albo fornitori verrà aggiornato con cadenza triennale in base alle istanze pervenute nei termini previsti dall’Avviso di 

Iscrizione, utilizzando gli appositi Allegati.  

Gli operatori economici iscritti all’albo sono tenuti a comunicare entro 30 (trenta) giorni dal suo verificarsi ogni variazione 

dei requisiti e dei dati trasmessi considerati influenti ai fini dell’iscrizione, pena la cancellazione dall’albo. 

La cancellazione dall'Albo è disposta d'ufficio, oltre che per la sopravvenuta mancanza di uno dei requisiti del 

Regolamento, quando l'iscritto sia incorso in accertata grave negligenza o malafede nella esecuzione della prestazione, 

ovvero sia soggetto a procedura di liquidazione o cessi l'attività, nonché nei casi di mancata ottemperanza alla vigente 

normativa antimafia.  

E' altresì facoltà dell'Amministrazione di disporre la cancellazione dall'Albo nei seguenti casi:  

1.   mancata sottoscrizione di un contratto senza giustificato motivo;  

2. qualora, la ditta e/o società invitata abbia declinato per più di una (1) volta l'invito alla procedura negoziata senza 

fornire valide motivazioni alla rinuncia, ovvero non abbia minimamente riscontrato in alcuna forma l'invito ricevuto; La 

ditta potrà indicare i motivi per i quali è impossibilitata a presentare l'offerta ma saranno considerati utili per una sola 

volta ai fini della conservazione dell'iscrizione della Ditta e/o società all'Albo;  

3. nei casi di grave irregolarità nell'esecuzione delle forniture di beni e servizi (mancato rispetto delle date e/o delle 

modalità di consegna, fornitura di beni e servizi con standard qualitativi o tecnici inferiori a quelli proposti ecc.) che 

saranno valutate mediante apposita scheda di conformità delle forniture;  

4. la cancellazione è altresì disposta su domanda dell'interessato.  

5. negli altri eventuali casi previsti dalla vigente normativa.  

 

Art. 10 - PROCEDURE E UTILIZZO DELL'ALBO  

Con il presente regolamento, I.S.“C. Colombo” intende assicurare l’applicazione uniforme, sistematica e puntuale 

dei criteri di selezione e di utilizzo dei fornitori e dei prestatori di servizi nel rispetto del Regolamento d’Istituto per 
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l’acquisizione di lavori, servizi e forniture redatto ai sensi dell’art.36 del D.Lgs 50/2016 ed ai sensi dell’34 del D.I. 

n.44/2001 nel rispetto dei seguenti criteri operativi: 

1. Per le procedure di gara di importo compresi tra euro 5.000,00 IVA esclusa ed euro 40.000,00 IVA 

esclusa, il numero minimo di operatori da invitare è pari a 3 (tre);  

2. Per le procedure di gara di importo da euro 40.000,00 IVA esclusa ma inferiore a euro 135.000,00 IVA 

esclusa, il numero minimo di operatori da invitare è pari a 5 (cinque);  

Per importi inferiori a € 5.000,00 IVA esclusa (importo deliberato dal C.I. n°39 del 04/02/2016), l'individuazione 

della migliore offerta può essere effettuata mediante appositi sondaggi esplorativi da effettuarsi tramite richiesta di 

preventivi e/o indagini di mercato da inviare entro il termine prestabilito in relazione alle necessità. 

Si precisa che, qualora il numero degli operatori iscritti all'Albo sia inferiore a quanto stabilito, ovvero anche in 

mancanza della classe merceologica, si procederà preliminarmente a pubblicare apposito avviso pubblico sul Sito Internet 

Istituzionale dell’Istituto al fine di poter acquisire manifestazioni di interesse da parte di operatori economici interessati 

che saranno invitati unitamente a quelli eventualmente già presenti nell'Albo. Nell'ipotesi in cui non pervengano 

manifestazioni di interesse, si procederà ad invitare gli operatori eventualmente già presenti nell'Albo integrandoli con 

operatori economici che hanno, precedentemente all’istituzione del presente Albo, manifestato interesse a collaborare con 

l’Istituto. In mancanza di questi si procederà a specifica indagine di mercato.  

L’esistenza dell’Albo non esclude la possibilità per la Stazione Appaltante di procedere, anche in presenza di operatori 

economici già presenti all’Albo, alla pubblicazione di apposito avviso pubblico sul sito internet istituzionale al fine di poter 

acquisire manifestazioni di interesse da parte di operatori economici interessati per eventuali forniture di beni e/o servizi. 

Resta ferma la facoltà dell’Istituto, quando si tratti di forniture e servizi particolari o per le quali è richiesta una particolare 

specializzazione, di invitare o interpellare fornitori o prestatori di servizi ritenuti idonei, anche se non iscritti all’Albo. 

In conformità alla valutazione di sistema per la certificazione di qualità (UNI EN ISO 9001:2008) ed in accordo 

con Convenzione internazionale STCW/78 (emended Manila 2010) e della  Direttiva  comunitaria 2008/106/CE, 

gli operatori economici non presenti nell’Albo Fornitori e/o dei Prestatori di Servizi che, individuati a seguito di 

manifestazioni d’interesse o ricerche di mercato, risultino aggiudicatari di procedure di gara indette dall’I.S. 

“C.Colombo” saranno contestualmente inseriti d’ufficio nella rispettiva categoria merceologica dell’Albo senza 

attendere il termine di aggiornamento triennale dello stesso.      

 

ART. 11 - PROCEDURE PER INVITO A GARA  

Il Responsabile Unico del Procedimento, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, 

proporzionalità, trasparenza e tutela della libera concorrenza, individua gli operatori economici da interpellare, 

almeno nel numero minimo previsto dal precedente art.10 del presente regolamento ed in relazione alla 

categoria merceologica e all'importo di riferimento, interpellando tutti gli operatori economici iscritti oppure, in 

caso di numero eccessivo, mediante sorteggio pubblico il quale sarà preventivamente comunicato agli 

operatori. 

Verranno comunque invitati alle successive procedure di acquisto di beni e servizi, per la medesima categoria 

merceologica, gli operatori economici, in aggiunta al numero minimo previsto dal precedente art.10, classificati ai 

primi 2 posti della precedente procedura effettuata dall’Istituto. 

In seguito a dichiarazione di “gara deserta”, non prenderanno parte alla successiva procedura gli operatori 

economici che non abbiano minimamente riscontrato in alcuna forma il precedente invito o lo abbiano declinato 

senza fornire valide motivazioni.  
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ART.12 - DISPOSIZIONI FINALI  

L'inclusione degli operatori economici nell'Albo dei fornitori non costituisce titolo per pretendere inviti e/o 

l'affidamento di pubbliche forniture o servizi, e l'Istituto Superiore “C.Colombo” non è assolutamente vincolato nei 

confronti delle ditte/società stesse.  

Ai sensi dell'art. 13 del Decreto Legislativo 196/2003, in ordine al procedimento instaurato dal presente 

disciplinare si informa che:  

a) le finalità cui sono destinati i dati raccolti e le relative modalità di trattamento ineriscono esclusivamente 

all'espletamento del procedimento in oggetto;  

b) il trattamento dei dati personali (raccolta, gestione, archiviazione, consultazione) è svolto con trattamenti 

informatici e/o cartacei, idonei a garantire la sicurezza dei dati stessi;  

c) il conferimento dei dati è strettamente necessario per poter richiedere l'iscrizione all'Albo dei fornitori;  

d) la conseguenza di un eventuale rifiuto alla trasmissione dei dati consiste nella non inclusione nell'Albo dei 

fornitori;  

e) i soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere diffusi/comunicati sono:  

1) il personale interno dell'Amministrazione interessato al procedimento;  

2) i soggetti che abbiano presentato istanza di iscrizione all'albo fornitori;  

3) ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della L. 7 agosto 1990 n. 241;  

f) agli interessati sono riconosciuti i diritti di cui all'art. 7 del citato codice e in particolare il diritto di accedere ai 

propri dati personali, di chiederne la rettifica, l'aggiornamento e la cancellazione, se incompleti, erronei o raccolti 

in violazione della legge, nonché di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi, indirizzando le richieste al 

Direttore S.G.A., soggetto responsabile del loro trattamento. 

g) i dati forniti dalle imprese saranno raccolti e conservati presso l'Ufficio Amministrativo dell’I.S.“C.Colombo”. 

L'Istituto si riserva in ogni momento di modificare e/o integrare le disposizioni riportate nel presente disciplinare 

dando comunicazione mediante pubblicazione di avviso sul sito internet istituzionale.  

 

APPROVATO DAL CONSIGLIO DI ISTITUTO CON DELIBERA N. 52 DEL 16/01/2018. 

 

 

       Il Dirigente Scolastico  

                                                                         dott.ssa Lucia Cimmino 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 
sensi dell’art. 3, co. 2, DL.vo 39/1993 

 

 

 

 

  


